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Hinweis zur Sprache: 

In dieser Anleitung wird aus Gründen der besseren Lesbarkeit und Übersichtlichkeit das 
generische Maskulinum verwendet. Die verwendeten Personenbezeichnungen beziehen sich 
gleichermaßen auf weibliche, männliche und diverse Personen.  



1. Start des Stimmzettelmoduls 

Stecken Sie den USB-Stick in den Computer ein und wählen Sie den USB-Stick aus. 

Öffnen Sie mit einem Doppelklick auf die Datei „start.bat“ das Stimmzettelmodul. 

 

Der Start des Stimmzettelmoduls kann einige Minuten in Anspruch nehmen. Bitte schließen Sie 
die sich öffnenden Fenster nicht. Beide Fenster müssen durchgehend geöffnet bleiben. 

 

2. Wahllokalauswahl 

Nach dem Start der Anwendung müssen Sie das Prüfkennzeichen Ihres Wahllokals eingeben, das 
Sie in Ihren Wahlunterlagen finden.  

Bestätigen Sie die Prüfkennziffer anschließend mit einem Klick auf Wahllokal auswählen. 

 

Überprüfen Sie anschließend, ob Ihnen das richtige Wahllokal in der Kopfleiste angezeigt wird: 

 

  

Wahllokalnr. 



3. Teamauswahl 

Im nächsten Schritt gelangen Sie zur Teamauswahl. 

Klicken Sie auf die Option Stimmzettel in nur einem Team erfassen. 

 

 

4. Stimmzettelerfassung 

4.1. Allgemeines 

Das Stimmzettelmodul führt Sie mithilfe der einzelnen Reiter schrittweise durch den 
Auszählprozess. 

Die Reihenfolge orientiert sich weitestgehend an der Wahlniederschrift 

 

Die Reiter färben sich dabei je nach Bearbeitungsstand unterschiedlich ein: 

➢ Rot: Die Daten enthalten rechnerische Fehler und müssen korrigiert werden. 

➢ Gelb: Hier müssen noch Eingaben getätigt bzw. überprüft werden. 

➢ Grün: Die eingegebenen Daten sind rechnerisch plausibel. 

Schließen Sie jede Maske mit Speichern ab, um zum nächsten Reiter zu gelangen. 

 

4.2. Reiter „Eingenommene Stimmzettel“ (Niederschrift Nr. 3.3) 

Erfassen Sie in dieser Maske die Anzahl der eingenommenen Stimmzettel einschließlich etwaiger 
leerer Stimmzettelumschläge: 

 

  



4.3. Reiter „Ungültige Stimmzettel“ (Niederschrift Nrn. 3.6 und 3.8) 

Erfassen  Sie in dieser Maske die Anzahl der ungekennzeichneten Stimmzettel und leeren 
Stimmzettelumschläge als Summe. 

Durch Beschlussfassung ungültige Stimmzettel werden erst in der Einzelerfassung eingetragen. 

Die Werte „Ungültige Stimmzettel insgesamt (C)“ und „Ungültige Stimmzettel aus 
Einzelerfassung“ werden vom System automatisch während der Einzelerfassung berechnet. 

 

4.4. Reiter „Unverändert gekennzeichnete Stimmzettel“ (Niederschrift Nr. 3.9) 

In dieser Maske werden die unverändert gekennzeichneten Stimmzettel erfasst (nur ein 
Listenkreuz, keine Einzelstimmen).  

Diese Stimmzettel werden anschließend beiseitegelegt und bei der Einzelerfassung nicht 
berücksichtigt. Eine Nummerierung der unverändert gekennzeichneten Stimmzettel ist nicht 
erforderlich. 

  



4.5. Reiter „Stimmzetteleinzelerfassung“ (Niederschrift Nrn. 3.7, 3.10, 3.11) 

Um mit der Stimmzetteleinzelerfassung zu starten, klicken Sie im nächsten Reiter auf 
„Stimmzettel einzeln erfassen“. 

 

Zunächst werden Sie aufgefordert, die Stimmzettelnummer auf dem zu erfassenden Stimmzettel 
zu notieren. Notieren Sie die Stimmzettelnummer manuell rechts oben auf dem betreffenden 
Stimmzettel und bestätigen Sie die Kennzeichnung: 

 

Sie gelangen zur Erfassungsmaske des Stimmzettels. 



4.5.1. Auswahl der Eingabeart 

Bei der ersten Erfassung muss einmalig als Eingabeart Barcode hinterlegt werden, wenn Sie den 
Barcodelesestift verwenden. Die Eingabeart wird für die folgenden Stimmzettel gespeichert und 
muss nicht erneut ausgewählt werden. 

Falls Sie die Eingabe über Maus und/oder Tastatur bevorzugen, können Sie auch die Eingabeart 
Standard oder Experten-Modus auswählen. 

 

4.5.2. Erfassung mit dem Barcodelesestift 

Folgende Optionen stehen mit dem Barcodelesestift zur Verfügung: 

• Listenkreuz: Barcode neben dem Kennwort abstreichen 

• Einzelstimme: Barcode neben dem Kandidaten abstreichen. Bei mehrfachem Abstreichen 
des Barcodes erhöht sich die Anzahl der Einzelstimmen entsprechend 

• Sonderbarcodes: Den Wahlunterlagen ist ein Blatt mit Sonderbarcodes beigefügt. Je nach 
Funktion muss der Sonderbarcode im Regelfall vor dem zugehörigen Barcode abgestrichen 
werden. Es stehen Ihnen folgende Sonderfunktionen zur Verfügung: 

o Streichen: Der nächste gescannte Kandidat wird gestrichen. 

o Entstreichen: Beim nächsten gescannten Kandidaten wird eine bereits vorgenommene 
Streichung wieder entfernt, falls der falsche Kandidat gestrichen wurde. 

o Streichmodus ein/aus: Aktiviert/Deaktiviert den Streichmodus, bei dem jeder gescannte 
Kandidat gestrichen wird 

o Einstimmenmodus: Setzt die Eingabe auf eine Stimme pro Scanvorgang 

o Zweistimmenmodus: Setzt die Eingabe auf zwei Stimmen pro Scanvorgang 

o Dreistimmenmodus: Setzt die Eingabe auf drei Stimmen pro Scanvorgang 

o Löschen: Der nächste gescannte Kandidat wird zurückgesetzt (Streichen und 
Markierungen), falls einem Kandidaten zu viele Stimmen gegeben wurden. 

o Zurücksetzen: Löscht ALLE erfassten Daten des Stimmzettels, falls sich Fehler 
eingeschlichen haben und mit der Erfassung des Stimmzettels neu begonnen werden soll 

o Speichern: Speichert den Stimmzettel 

o Speichern per Beschluss gültig: Speichert den Stimmzettel als gültig per Beschluss 

o Speichern per Beschluss ungültig: Speichert den Stimmzettel als ungültig per Beschluss  



4.5.3. Stimmzettel, die Anlass zu Bedenken geben / Beschlussfassung 

Bei Stimmzetteln, die Anlass zu Bedenken geben und über die Beschluss gefasst werden muss, 
stehen Ihnen entsprechende Funktionen in der Erfassungsmaske oder Sonderbarcodes zur 
Verfügung.  

Klicken Sie auf Stimmzettel XY als „Ungültig bzw. Gültig“ per Beschluss speichern. 

 

Im sich anschließend öffnenden Fenster müssen Sie eine Begründung für die Beschlussfassung 
auswählen. Alternativ können Sie im Feld Bemerkung auch einen eigenen Text eingeben. 

 

 

  



5. Stimmzettel anzeigen/bearbeiten/löschen 

Wenn Sie zwischendurch oder nach Erfassung aller Stimmzettel einen bereits erfassten 
Stimmzettel noch einmal anzeigen, bearbeiten oder löschen möchten, steht Ihnen in den Reitern 
„Stimmzetteleinzelerfassung“ und „Erfassungsübersicht“ die Option Stimmzettelprüfung zur 
Verfügung. 

In der sich öffnenden Maske werden Ihnen alle gespeicherten Stimmzettel angezeigt. 

Über die Filtereinstellungen können Sie die angezeigten Ergebnisse nach Stimmzettelnummern 
und Beschlussfassungen selektieren: 

 

Über die entsprechenden Icons stehen Ihnen für jeden Stimmzettel Funktionen zum Anzeigen, 
Bearbeiten und Löschen zur Verfügung: 

 

Mit einem Klick auf das entsprechende Symbol gelangen Sie auf die Anzeige- oder 
Bearbeitungsmaske des Stimmzettels bzw. wird der ausgewählte Stimmzettel gelöscht. 

 

  



6. Erfassung abschließen 

Sobald alle Stimmzettel erfasst wurden, springt das Programm automatisch in den Reiter 
„Erfassungsübersicht“. 

Wenn alle Stimmzettel korrekt erfasst wurden und alle Eingaben grün markiert sind, klicken Sie 
auf Erfassung abschließen, Daten auf USB-Stick speichern und Niederschrift drucken. 

 

Bestätigen Sie anschließend den Abschluss der Stimmzettelerfassung: 

 

Das Abspeichern der Ergebnisse kann ein paar Sekunden in Anspruch nehmen. 

Bitte warten Sie ab, bis ein PDF-Dokument mit dem Ergebnisteil angezeigt wird. 

Schließen Sie die Druckanzeige mit einem Klick auf Abbrechen. 

Schließen Sie im Programm die Auszählung mit einem Klick auf Erfassung beenden ab: 

 

 

  



Klicken Sie in der nächsten Maske auf Anwendung beenden, um das Programm 
herunterzufahren: 

 

Sie können nun alle noch offenen Fenster schließen, den USB-Stick ausstecken und nach dem 
Verpacken der Wahlunterlagen diese im Neuen Rathaus aufliefern. 

Bitte geben Sie Laptop, USB-Stick und Barcodelesestift in der Wahlzentrale ab! 

 


