Anleitung zur Stimmzettelerfassung
fur die Kommunalwahl am 8. Marz 2026

- Briefstimmbezirke -
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Hinweis zur Sprache:

In dieser Anleitung wird aus Griinden der besseren Lesbarkeit und Ubersichtlichkeit das
generische Maskulinum verwendet. Die verwendeten Personenbezeichnungen beziehen sich
gleichermaBen auf weibliche, mannliche und diverse Personen.



1. Start des Stimmzettelmoduls
Stecken Sie den USB-Stick in den Computer ein und wahlen Sie den USB-Stick aus.

Offnen Sie mit einem Doppelklick auf die Datei ,,start.bat® das Stimmzettelmodul.

Name Anderungsdatum Typ

I bin 19.01.2026 15:02 Dateiordner
B wahl 19.01.2026 15:02 Dateiordner
E app-env.ps1 16.12.2025 11:45 Windows PowerSh... 35 KB
2 If elect WES v1.1.0df 17.12.2025 18:40 PDF Document 7.494 KB
B startbat 6.12.20x 4 Windows-Batchda... 1KB

B wes 6.12.2025 11:45 Internetverkndpfung 1 KB

Der Start des Stimmzettelmoduls kann einige Minuten in Anspruch nehmen. Bitte schlieBen Sie
die sich 6ffnenden Fenster nicht. Beide Fenster mussen durchgehend geoffnet bleiben.

2. Wahllokalauswahl

Nach dem Start der Anwendung mussen Sie das Prufkennzeichen Ihres Wahllokals eingeben, das
Sie in Ihren Wahlunterlagen finden.

Bestatigen Sie die Prufkennziffer anschlieBend mit einem Klick auf Wahllokal auswéhlen.

¢Wahllokalauswahl

Bitte geben Sie das Prufkennzeichen Ihres Wahllokals ein. Sie finden diese auf der Niederschrift.
Beachten Sie, dass es bei gleichzeitig stattfindenen Wahlen pro Wahl jeweils ein anderes Prufkennzeichen fur lhr Wahllokal gibt.

I Prifkennzeichen des Wahllokals: * ‘ I

Wahllokal auswéhlen

Uberpriifen Sie anschlieBend, ob lhnen das richtige Wahllokal in der Kopfleiste angezeigt wird:

Das Wahllokal I Wahllokalnr. I in der Wahl "Stadtratswahl 2026" ist zur Stimmzettelerfassung ausgewahit.




3. Teamauswahl
Im nachsten Schritt gelangen Sie zur Teamauswahl.

Klicken Sie auf die Option Stimmzettel in nur einem Team erfassen.

@Informationen @ Erfassung in mehreren Teams

Die Stimmzettelerfassung kann in einem Team oder in mehreren Teams erfolgen.

Mochten Sie die Stimmzettel in mehreren Teams erfassen?

& Stimmzettel in nur einem Team erfassen &8 Stimmzettel in mehreren Teams erfassen

4. Stimmzettelerfassung
4.1. Allgemeines

Das Stimmzettelmodul fluihrt Sie mithilfe der einzelnen Reiter schrittweise durch den
Auszahlprozess.

Die Reihenfolge orientiert sich weitestgehend an der Wahlniederschrift

Eingenommene Stimmzettel Ungtiltige Stimmzettel Unverandert gekennzeichnete Stimmzettel Stimmzetteleinzelerfassung M Erfassungsiibersicht

Die Reiter farben sich dabei je nach Bearbeitungsstand unterschiedlich ein:

» Rot: Die Daten enthalten rechnerische Fehler und mussen korrigiert werden.
> : Hier mUssen noch Eingaben getatigt bzw. Uberprift werden.

» Griin: Die eingegebenen Daten sind rechnerisch plausibel.

SchlieBen Sie jede Maske mit Speichern ab, um zum nachsten Reiter zu gelangen.

4.2. Reiter ,Eingenommene Stimmzettel“ (Niederschrift Nr. 3.3)

Erfassen Sie in dieser Maske die Anzahl der eingenommenen Stimmzettel einschlieBlich etwaiger
leerer Stimmzettelumschlage:

©Informationen Eingenommene Stimmzettel Ungultige Stimmzettel Unverandert gekennze

Erfassen Sie hier die Gesamtanzahl der eingenommenen Stimmzettel sowie die der eingenommenen Wahlscheine.

Eingenommene Stimmzettel insgesamt (E): 300 Wert erwartet

Speichern




4.3. Reiter ,,Ungiiltige Stimmzettel“ (Niederschrift Nrn. 3.6 und 3.8)

Erfassen Sie in dieser Maske die Anzahl der ungekennzeichneten Stimmzettel und leeren
Stimmzettelumschlage als Summe.

Durch Beschlussfassung ungultige Stimmzettel werden erst in der Einzelerfassung eingetragen.

Die Werte ,Unglltige Stimmzettel insgesamt (C)* und ,Unglltige Stimmzettel aus
Einzelerfassung” werden vom System automatisch wahrend der Einzelerfassung berechnet.

B Informationen @ Wahlberechtigte @ Eingenommene Stimmzettel Ungiiltige Stimmzettel Unverandert gekennzeichnete Stimmzettel Stimn

Erfassen Sie hier die Anzahl der nicht gekennzeichneten (d.h. leeren) Stimmzettel. Die tbrigen ungiltigen Stimmzettel werden einzeln erfasst und durch das System gezahit.

Ungiltige Stimmzettel insgesamt (C): 0

Nicht gekennzeichnete Stimmzettel: 10 Wert erwartet

Unguitige Stimmzettel aus Einzelerfassung: 0 | @ Eingabe gultig

4.4. Reiter ,Unverandert gekennzeichnete Stimmzettel“ (Niederschrift Nr. 3.9)

In dieser Maske werden die unveradndert gekennzeichneten Stimmzettel erfasst (nur ein
Listenkreuz, keine Einzelstimmen).

Diese Stimmzettel werden anschlieBend beiseitegelegt und bei der Einzelerfassung nicht
berucksichtigt. Eine Nummerierung der unverandert gekennzeichneten Stimmzettel ist nicht
erforderlich.

@ Informationen @ Wahlberechtigte & Eingenommene Stimmzettel @ ungultige Stimmzettel Unverandert gekennzeichnete Stimmzettel

Erfassen Sie hier zu jedem Wahlvorschlag die Anzahl der Stimmzettel, die nur mit einem Listenkreuz fiir diesen Wahlvorschlag gekennzeichnet wurden.

Unverandert gekennzeichnete Stimmzettel: 0 | @ Eingabe gultig

Davon CSU: 0 Wert erwartet

FREIE WAHLER/FW: 0 Wert erwartet
AfD: 0 Wert erwartet

GRUNE: 0 Wert erwartet

SPD: 0 Wert erwartet

UWG: 0 Wert erwartet

Die Linke: 0 Wert erwartet

ODP: 0 Wert erwartet

FDP: 0 Wert erwartet



4.5. Reiter ,,Stimmzetteleinzelerfassung® (Niederschrift Nrn. 3.7, 3.10, 3.11)

Um mit der Stimmzetteleinzelerfassung zu starten, klicken Sie im nachsten Reiter auf
»Stimmzettel einzeln erfassen®.

@ Informationen @ Wahlberechtigte @ Eingenommene Stimmzettel @ Ungultige Stimmzettel @ Unverandert gekennzeich

Nicht erfasste Stimmzettel
Anzahl noch zu erfassender Stimmzettel: 150 Es missen noch 150 Stimmzettel erfasst werden

Einzeln erfasste Stimmzettel
Anzahl "Gultig" einzeln erfasster Stimmzettel:

Anzahl "Gultig (per Beschluss)" einzeln erfasster Stimmzettel:
Anzahl "Ungultig (per Beschluss)" einzeln erfasster Stimmzettel:

Anzahl einzeln erfasster Stimmzettel insgesamt:

o o o o

I Noch zu erfassen (150)

+ Stimmzettel einzeln erfassen

Zunachst werden Sie aufgefordert, die Stimmzettelnummer auf dem zu erfassenden Stimmzettel
zu notieren. Notieren Sie die Stimmzettelnummer manuell rechts oben auf dem betreffenden
Stimmzettel und bestatigen Sie die Kennzeichnung:

StimmzetteiInummer auf zu erfassendem Stimmzettel
notieren

Bevor Sie fortfahren, notieren Sie bitte die folgende Nummer auf dem Stimmzettel, der erfasst werden soll*:

*) Falls der Stimmzettel nicht gekennzeichnet ist, legen Sie ihn OHNE die Nummer zu notieren auf den Stapel der
nicht gekennzeichneten Stimmzettel und passen dessen Anzahl an.

Ich habe die Stimmzettelnummer "1" auf dem Stimmzettel notiert

Sie gelangen zur Erfassungsmaske des Stimmzettels.



4.5.1. Auswahl der Eingabeart

Bei der ersten Erfassung muss einmalig als Eingabeart Barcode hinterlegt werden, wenn Sie den
Barcodelesestift verwenden. Die Eingabeart wird fur die folgenden Stimmzettel gespeichert und
muss nicht erneut ausgewahlt werden.

Falls Sie die Eingabe Uber Maus und/oder Tastatur bevorzugen, kdnnen Sie auch die Eingabeart
Standard oder Experten-Modus auswahlen.

Stimmazettel "1" erfassen

)
Barcode: |:| Eingabemodus: Markieren  Eingabeart: O Standard O Experten-Modul @® Barcode '

Wahlvorschlag Nr. 100 Wahlvorschlag Nr. 200 Wahlvorschlag Nr. 300 Wal
Christlich-Soziale Union in FF_tE\E WAHLER Bayern/Freie Alternative far Deutschland

O Bayerne V. O \Wahler Ingolstadt O AfD o
csu FREIE WAHLER/IFW
101 Huber, Stefan 201 Stachel, Hans 301 Lipp, Oskar
102 wohrl, Franz 202 Mayr, Angela Lipp, Oskar
103 Grob, Alfred ~nn KONIg-Freiherr von Godin, 302 Schilter, Giinter

4.5.2. Erfassung mit dem Barcodelesestift

Folgende Optionen stehen mit dem Barcodelesestift zur Verfligung:

e Listenkreuz: Barcode neben dem Kennwort abstreichen

e Einzelstimme: Barcode neben dem Kandidaten abstreichen. Bei mehrfachem Abstreichen
des Barcodes erhoht sich die Anzahl der Einzelstimmen entsprechend

e Sonderbarcodes: Den Wahlunterlagen ist ein Blatt mit Sonderbarcodes beigefugt. Je nach
Funktion muss der Sonderbarcode im Regelfall vor dem zugehoérigen Barcode abgestrichen
werden. Es stehen Ihnen folgende Sonderfunktionen zur Verfugung:

O

O

Streichen: Der nachste gescannte Kandidat wird gestrichen.

Entstreichen: Beim nachsten gescannten Kandidaten wird eine bereits vorgenommene
Streichung wieder entfernt, falls der falsche Kandidat gestrichen wurde.

Streichmodus ein/aus: Aktiviert/Deaktiviert den Streichmodus, bei dem jeder gescannte
Kandidat gestrichen wird

Einstimmenmodus: Setzt die Eingabe auf eine Stimme pro Scanvorgang
Zweistimmenmodus: Setzt die Eingabe auf zwei Stimmen pro Scanvorgang
Dreistimmenmodus: Setzt die Eingabe auf drei Stimmen pro Scanvorgang

Léschen: Der nachste gescannte Kandidat wird zurlickgesetzt (Streichen und
Markierungen), falls einem Kandidaten zu viele Stimmen gegeben wurden.

Zuriicksetzen: Loscht ALLE erfassten Daten des Stimmzettels, falls sich Fehler
eingeschlichen haben und mit der Erfassung des Stimmzettels neu begonnen werden soll

Speichern: Speichert den Stimmzettel
Speichern per Beschluss giiltig: Speichert den Stimmzettel als glltig per Beschluss

Speichern per Beschluss ungiiltig: Speichert den Stimmzettel als unglltig per Beschluss



4.5.3. Stimmzettel, die Anlass zu Bedenken geben / Beschlussfassung

Bei Stimmzetteln, die Anlass zu Bedenken geben und Uber die Beschluss gefasst werden muss,

stehen lhnen entsprechende Funktionen in der Erfassungsmaske oder Sonderbarcodes zur
Verflgung.

Klicken Sie auf Stimmzettel XY als ,,Ungliltig bzw. Giiltig“ per Beschluss speichern.

Stimmazettel "1" erfassen

Wahlvorschlag: |:| Anzahl Stimmen: |:| Streichung: |:|

Eingabeart: @ Standard O Experten-Modus O Barcode

&
Wahlvorschlag Nr. 100 Wahlvorschlag Nr. 200 Wahlvorschlag Nr. 300 '
Christlich-Soziale Union in FF{EIE WAHLER Bayern/Freie Alternative fiir Deutschland
o Bayern e V. O Wahler Ingolstadt o AfD
csu FREIE WAHLER/FW
101 Huber, Stefan 201 stachel, Hans 301 Lipp, Oskar
102 wahrl, Franz 202 Mayr, Angela Lipp, Oskar —
4 G 4

Kontrolle - Listenkreuze: 0, Kandidatenkreuze: 0, Streichungen: 0 H Der Stimmzettel ist ungultig!

e Es sind keine Stimmen vergeben

Stimmzettel 1" speichern ("9999" oder STRG-SHIFT-5)

m Stimmzettel "1™ als "Giiltig per Beschluss™ speichern ("7777" oder STRG-SHIFT-G)

@ Stimmazettel "1™ als "Ungiiltig per Beschluss™” speichern ("6666" oder STRG-SHIFT-F)

Im sich anschlieBend 6ffnenden Fenster mussen Sie eine Begriindung flr die Beschlussfassung
auswahlen. Alternativ konnen Sie im Feld Bemerkung auch einen eigenen Text eingeben.

Bitte geben Sie eine Bemerkung ein, weshalb dieser Stimmzettel als “Ungiiltig per Beschluss” erfasst werden soll.

Ungiiltig per Beschluss

Bemerkung: * ID“' v ille ist nicht [=]

Stimmzettel nicht amtlich hergestellt

g oder ganz
l Stimmzettel auf der Rickseite beschrieben oder gekennzeichnet
Stimmzettel weist ein bescnderes Merkmal auf
Stimmzetiel enthalt Zusatze oder Vorbehalte:

'] Stimmzettel aus einer anderen Gemeinde (




5. Stimmzettel anzeigen/bearbeiten/l6schen

Wenn Sie zwischendurch oder nach Erfassung aller Stimmzettel einen bereits erfassten
Stimmzettel noch einmal anzeigen, bearbeiten oder l6schen mdchten, steht lhnen in den Reitern
»Stimmzetteleinzelerfassung® und ,,Erfassungstbersicht” die Option Stimmzettelpriifung zur
Verfugung.

In der sich 6ffnenden Maske werden Ihnen alle gespeicherten Stimmzettel angezeigt.

Uber die Filtereinstellungen kénnen Sie die angezeigten Ergebnisse nach Stimmzettelnummern
und Beschlussfassungen selektieren:

Priufung erfasster Stimmzettel

A Filtereinstellungen

Stimmzettelnummer(n) [kommasepariert]: ‘

Gultigkeit per Beschluss bestimmt: D

£ Aktualisieren vy Zuriicksetzen & Zuriick

Uber die entsprechenden Icons stehen Ihnen fiir jeden Stimmzettel Funktionen zum Anzeigen,
Bearbeiten und Loschen zur Verfugung:

Nummer % Giltigkeit % Bemerkung

L3

Ungiltig (per Der Wahlerwille ist nicht zweifelsfrei
Beschluss) erkennbar

Mit einem Klick auf das entsprechende Symbol gelangen Sie auf die Anzeige- oder
Bearbeitungsmaske des Stimmzettels bzw. wird der ausgewahlte Stimmzettel geldscht.



6. Erfassung abschlieBen

Sobald alle Stimmzettel erfasst wurden, springt das Programm automatisch in den Reiter
»Erfassungsubersicht®.

Wenn alle Stimmzettel korrekt erfasst wurden und alle Eingaben griin markiert sind, klicken Sie
auf Erfassung abschlieBen, Daten auf USB-Stick speichern und Niederschrift drucken.

Eingenommene Stimmzettel
Eingenommene Stimmzettel insgesamt (E): 300 | @ Eingabe giltig

Ungiiltige Stimmzettel
Ungultige Stimmzettel insgesamt (C): 71 | @ Eingabe giiltig

Nicht gekennzeichnete Stimmzettel: 70 | @ Eingabe giiltig
Ungultige Stimmzettel aus Einzelerfassung: 1 | @ Eingabe giiltig

Unverdndert gekennzeichnete Stimmzettel
Unverandert gekennzeichnete Stimmzettel: 225 | @ Eingabe guiltig

Stimmzettelerfassung
Anzahl noch zu erfassender Stimmzettel: 0 | @ Alle Stimmzettel sind erfasst

Anzahl einzeln erfasster Stimmzettel insgesamt: 5

+ Stimmzettelpriifung &= Erfassung abschlieRfen, Daten auf USB-Stick speichern und Niederschrift drucken

Bestatigen Sie anschlieBend den Abschluss der Stimmzettelerfassung:

Niederschrift drucken

© soll mit der Erstellung der Niederschrift die Erfassung abgeschlossen werden?

& Erfassung abschlieRen, Daten auf USB-8tick speichern und Niederschrift drucken Abbrechen

Das Abspeichern der Ergebnisse kann ein paar Sekunden in Anspruch nehmen.
Bitte warten Sie ab, bis ein PDF-Dokument mit dem Ergebnisteil angezeigt wird.
SchlieBen Sie die Druckanzeige mit einem Klick auf Abbrechen.

SchlieBen Sie im Programm die Auszahlung mit einem Klick auf Erfassung beenden ab:

Niederschrift gedruckt

0 Der Ergebnisteil der Niederschrift wurde erstellt. Drucken Sie diese aus und beenden Sie anschliefend die Erfassung.

« Erfassung beenden



Klicken Sie in der nachsten Maske auf Anwendung beenden, um das Programm
herunterzufahren:

Erfassung erfolgreich abgeschlossen
Versionsnummer. 23

USB-Stick

Status: @ Erfolgreich

Dateiname: C:\temp\WES aktuell\ergebnisse\0_20260308_gemeinderatswahl_gemeind

Um die erfassten Daten weiterzugeben, beenden Sie zunichst die Anwendung, bevor Sie den USB-Stick entfernen.

& Zuriick zur Erfassung = Wahl oder Wahllokal wechseln I () Anwendung beenden I

Sie kdnnen nun alle noch offenen Fenster schlieBen, den USB-Stick ausstecken und nach dem
Verpacken der Wahlunterlagen diese im Neuen Rathaus aufliefern.

Bitte geben Sie Laptop, USB-Stick und Barcodelesestift in der Wahlzentrale ab!



